武汉工程大学中层领导干部2018年度履职尽责工作项目清单
     姓名（职务）： 叶健（邮电与信息工程学院副院长）                填写时间：2018.5
	类 别
	主要内容
	项目名称
	目标任务、工作措施
	完成时间
	备注

	落实政治管理
（根据实际填写）
	1.坚定政治理想
2.执行政治路线
3.严守政治原则
4.站稳政治立场
5.遵守政治纪律
	1、履行好全面从严治党的主体责任
	目标任务：认真学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想，坚定“四个自信”，树立“四个意识”，做到“四个服从”，履行好主体责任。

工作措施：
1、认真学习习近平新时代中国特色社会主义思想和党的十九大精神，加强宪法、党章、监察法的学习。

2、认真开展“不忘初心、牢记使命”主题教育活动，严明政治纪律和政治规矩，强化纪律意识。

3、严格履行党风廉政建设主体责任，学习领会廉洁自律准则、纪律处分条例，落实分管单位廉政风险防控各项措施。
	2018.12
	

	落实组织管理
（根据实际填写）
	1.严守组织原则
2.严格组织生活
3.严守组织纪律
	2、落实好基层党组织的各项制度
	目标任务：积极参加基层党组织的各项活动，提高政治站位、履行政治责任、强化政治担当。

工作措施：
1、积极参加党委中心组和基层组织的学习，提高党性修养。

2、认真开展交心谈心，“三会一课”和主题党日活动，增强党内政治生活的政治性、时代性、原则性、战斗性。

3、严守组织纪律，自觉做到“四个服从”，坚持勤奋务实、为民服务。
	2018.12
	

	落实履职管理
	1.履行主体责任
2.履行职能职责
3.履行岗位职责
	3、抓好后勤保障工作
	目标任务：完成学院后勤保障工作

工作措施：

   1、制订资产清查方案，完成资产清查工作。

   2、完成学院立项的计算机网络安全等级保护、与土建院共建土木实验中心、云桌面机房、消防整改、修缮工程等项目的建设，不断提高学院后勤保障能力。
   3、按程序完成设备采购，零星维修维护等工作。
   4、配合学生工作处完成邮科院校区新生进入武昌校区及学院武昌校区的学生宿舍调整工作。
	2018.12
	

	
	
	4、做好精准扶贫工作
	目标任务：按照上级要求和部署，完成“精准扶贫”工作，配合宜都市姚家店镇张家冲村做好整体脱贫工作。

工作措施：

   1、充分调研和论证，制订“精准扶贫”工作方案，并按工作方案落实好各项工作，配合宜都市姚家店镇张家冲村做好整体脱贫工作。

   2、将扶贫“专项资金”和工作经费列入学院经费预算，保障扶贫工作的顺利实施。

   3、严格驻村工作队队员的选拔、管理和考核，落实驻村工作队队员的条件保障，确保各项工作的落实。

   4、加强“精准扶贫”的过程跟踪和管理，确保扶贫效果。
	2018.12
	

	
	
	5、落实绩效考核与分配
	目标任务：协助院长完成绩效考核、职工基本工资调整和奖励性绩效分配方案的制订并执行。
工作措施：

  1、充分调研和论证，厘清绩效考核、基本工资调整和奖励性绩效分配思路。
   2、制订职工基本工资和试用期工资调整、奖励性绩效分配、绩效考核的初步方案，分别征求意见，完善方案。

   3、按程序审议方案并执行
	2018.12
	


填写说明：

1. 本表由各单位按照学校工作部署组织本单位中层领导干部完成填写报送等工作。

2.“项目名称”、“目标任务和工作措施” 、“完成时间”栏应对照个人岗位职责和班子分工要求，结合学校及所在单位年度工作要点、目标管理等内容，逐项明确填写。个人专业技术工作不填入。

3. 填写项目一般不超过5项，每个项目描述“目标任务、工作措施”的字数不超过300字。

