
武汉工程大学邮电与信息工程学院

2018届毕业生离校工作安排表（以部门为单位）
	时间
	工作内容
	单位
	地点

	5月25日—5月29日
	毕业前清考
	教务处
	

	5月29日—6月6日
	毕业前清考阅卷、考成绩录入
	
	

	6月6日—6月7日
	对毕业生进行毕业资格审核
	
	

	2019年9月30日前
	各系部收集学位议题征集
	
	

	5月30—6月6日
	全院毕业生毕业答辩
	
	

	6月上中旬
	毕业生延期毕业办理-
	
	

	6月16日
	大学生英语四六级考试
	
	

	6月11日—6月12日
	对符合毕业资格的学生证书下发到系部，系部组织发证
	
	

	6月15日
	教务处对补交学费的毕业生发证
	
	

	6月15日-6月16日
	8月回校清考报名
	
	

	6月30日前
	对2018届毕业生进行学历电子注册
	
	

	开学前两天
	2018届毕业生回校清考
	
	

	5月18日—6月5日
	毕业生解除处分工作
	学生处
	按照学生工作处要求开展相关工作

	5月4日—5月15日
	毕业生费用调整工作
	
	

	5月8日—6月14日
	毕业生心理调适工作
	
	

	5月18日—6月14日
	毕业生重点关注学生排查工作
	
	

	5月15日—6月22日
	毕业生贷款还款确认工作
	
	

	2018年9月30日前
	毕业生应征入伍学费补偿工作
	
	

	每周一（上午8:30—11:00、下午2:30—4:00）
	毕业生缴费工作
	
	

	5月12日—5月30日
	毕业生户口去向统计工作
	
	

	6月14日前
	毕业生户口发放工作
	
	

	6月30日
	毕业生医保注销工作
	
	

	5月13日—6月14日
	毕业生突发事件处理工作
	
	

	5月25日—6月4日
	优秀毕业生评选工作
	
	

	6月上旬
	毕业生欢送会（晚会、座谈会等形式）
	
	

	6月1日—6月14日（正常工作日）
	办理转党组织关系
	党委组织部
	各系部学生工作办公室

	6月1日—6月14日（正常工作日）
	办理转团组织关系（有需要的同学自行办理）
	团委
	

	6月11日
	毕业生歌友会
	
	

	5月1日—6月14日
	在学生处的统一安排下，做好2018届毕业生相关工作
	各系部
	

	
	组织2018届毕业生照相、体检与补检
	
	

	
	掌握暂不就业毕业生思想动态及客观情况，做好记录；组织毕业生对派遣方案进行逐一核对、并更正相关数据。
	
	

	
	填写和整理毕业生登记表，经就业办审核盖章后上交到学院档案室；举办2018年考研成果展
	
	

	
	开展安全文明离校教育及欢送毕业生相关主题活动
	
	

	6月13日-14日
	自行举办2018届毕业生学士学位授予仪式，凭毕业生的离校通知单发放毕业证、学位证、报到证、毕业照、户口底页及户口迁移证、回收离校单等，组织毕业生顺利离校
	
	授位仪式由各系部自行筹办

	6月30日前
	各系部在学院学生档案管理部门的统一安排下，完成毕业生档案材料的整理与归档工作
	
	

	4月1日—5月30日
	就业率实行周报制
	招就处
	学院就业办（办公楼107室）

	5月30日前
	发放2018届《毕业生登记表》，完成毕业生生源数据和派遣方案的录入、核对及上报（所报数据应准确无误）、毕业生离校相关材料的审核工作。
	
	

	5月31日—6月4日
	毕业生派遣方案签字核对
	
	

	6月9日前
	与教务处对接，保证派遣资格与毕业资格的一致性，完成政策性就业表彰工作。
	
	

	6月9日
	向省级主管部门上报派遣数据，打印报到证
	
	

	6月11日
	发放毕业生报到证
	
	

	6月18日—7月30日
	逐一审核就业反馈材料
	
	

	7月1日以后（每周一）
	受理报到证改派申请
	
	

	5月21日—5月22日
	毕业生体检（详见2018届毕业生体检工作安排）
	校医院
	校医院一楼

	5月30日
	毕业生体检补检（详见2018届毕业生体检工作安排）
	
	

	6月1日—6月11日

(周三、六、日不受理)
	办理结算欠缴学费、住宿费等有关费用手续
	财务部
	行政楼三楼

	6月7日—6月13日（正常工作日）
	办理宿舍超计划电费交纳手续
	后勤保障处
	水电管理科
	后勤保障部一站式服务中心（学生宿舍3号楼东侧1楼）办理。（以房间为单位）

	
	退还寝室钥匙和空调遥控器
	
	物业中心
	

	6月12日—6月13日
	办理归还图书杂志手续

办理注销校园信息卡手续
	图书馆
	图书馆三楼借还处

（以班级为单位凭信息卡办理）

	6月13日
	毕业典礼
	院办
	二食堂二楼大礼堂


 武汉工程大学邮电与信息工程学院

招生就业工作处

2018年6月5日
